ESTADO DA PARAIBA )
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHAO DO POCO
Gabinete da Prefeita

Projeto de Lei N° 06/2019 De 05 de Junho de 2019.
‘ ( 0 t?@\ Ui doolu
viimara Municipal Riacnoo e Pog: DISPOE SOBRE A ALTERACAO DA LEI
APROVADO MUNICIPAL N© 146/2009 E A CRIAGAO DOS

14 CARGOS DE ASSESSOR E  ASSISTENTE

JURIDICO E ASSESSOR CONTABIL NA

il — ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO

i MUNICIPIO DE RIACHAO DO POCO/PB E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

~

LT

Em

A Prefeita Municipal de Riachdo do Pogo, Estado da Paraiba, no uso de suas atribuigdes
legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ela sanciona a seguinte lei:

Art. 19- Fica extinto o cargo de Procurador Juridico, constante na Lei Municipal n2146/2009, art.
14,1, 1.1;

Art. 2°- Ficam criados os cargos de “Assessor Juridico” e “Assistente Juridico”, com seus
respectivos simbolos AJPJ e AJPJ-1, da Procuradoria do Municipal, de provimento em comissao,
destinados a atender encargos de assessoramento, provido mediante livre escolha do Chefe do
Poder Executivo.

Art. 32- O item 1, 1.1, do art. 14, da Lei Municipal n® 146/2009 passa a vigorar com a seguinte
redagao:

1 — Procuradoria Juridica

11 - Assessor Juridico da Procuradoria do Municipio, simbolo AJPJ;
1.2 - Assistente Juridico da Procuradoria do Municipio, simbolo AJPJ-1.

Art. 42- Fica criado o cargo de “Assessor Contabil”, simbolo AC, de provimento em comissdo,
vinculado ao Gabinete do Prefeito Municipal, destinado a atender encargos de assessoramento,
provido mediante livre escolha do Chefe do Poder Executivo.

Art. 59- Fica alterado o Quadro de Cargos em Comissdo, Anexo |, da Lei Municipal n® 146/2009,
que passa a vigorar com a seguinte redagao:

Quantidade Denominagao Simbolo Valor RS
01 Assessor Juridico AJPJ 4.000,00
02 Assistente Juridico ASPJ-1 1.500,00
02 Assessor Contabil AC 2.000,00

Art. 69- S3o requisitos para o exercicio dos cargos de Assessor e Assistente Juridicos da
Procuradoria Juridica:

| — Ser graduado em direito;
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Il — Possuir inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB.
Art.-72- Sdo requisitos para o exercicio do cargo de Assessor Contabil:

| — Ser graduado em Contabilidade;
Il — Possuir inscricdo no Conselho Regional de Contabilidade — CRC.

Art. 82- As atribuicdes inerentes aos cargos de Assessor e Assistente Juridicos e Assessor
Contabil, constardo do Anexo |, que € parte integrante desta lei.

Art. 92- Fica expressamente revogada a Lei Municipal n? 282/2018 que, extinguindo-se o cargo
de Procurador Geral Adjunto.

Art. 102- Esta lei entra em vigor na data de publicagdo, podendo ser regulamentada, no que
couber, por ato do Poder Executivo.

Art. 11°- Revogam-se as disposi¢cdes em sentido contrario.

Gabinete da Prefeita Constitucional do Municipiode Riachdo do Pogo, PB, 05 de Junho de 2019.
"")Qv.

MARIA AUXILI A0 DIAS DO REGO
Prefeita Constitucional do Municipié de Riachdo do Pogo/PB
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ANEXO |
NOMENCLATURA, ATRIBUIGOES, SIMBOLO E QUANTITATIVOS
NOMENCLATURA >._.x_wc_n@mm SIMBOLO | QUANT.
ASSESSOR JURIDICO | Compete ao Assessor Juridico: a) representar o Municipio na esfera judicial; b) representar o Municipio AJPJ 01

junto aos membros do Ministério Publico, Estadual, Federal e do Trabalho; c) ajuizar e acompanhar
acdes de interesse do Municipio; d) analisar a legalidade dos atos da administracdo publica quando Ihe
forem submetidos; e) propor ao Prefeito declaragdo de nulidade de atos administrativos da
administracdo direta; f) emitir pareceres sobre atos e deliberagdes da administragdo publica, quando
lhe forem solicitados; g) prestar orientagdo juridica a todos os setores da administragdo publica nos
assuntos de interesse do Municipio, quando solicitado; h) minutar ou examinar projetos de lei,
decretos e demais atos normativos, acompanhando seu tramite; i) minutar ou examinar contratos de
interesse do Municipio, inclusive advertindo a Administragdo Publica acerca de eventuais vicios ou
desvantagens da negociacdo, segundo seu entendimento juridico; j) intervir, sempre que necessario,
em processos administrativos que tramitem em &rgdos ou entidades publicas, quando houver
interesse do Municipio; k) executar outras atividades juridicas afins, inerentes ao exercicio do cargo,
no interesse do Municipio; 1) e, excepcionalmente, exercer as atribuicSes do Assistente Juridico,
sobretudo em casos de vacancia ou afastamento temporario.

ASSISTENTE Compete ao Assistente Juridico: a) proceder pesquisas destinadas a instruir processos administrativos AJPJ-1 02
JURIDICO que envolvam questdes juridicas; b) providenciar e examinar documentos destinados a instruir
processos administrativos e judiciais; c) efetuar diligéncias nos juizos onde tramitam processos de
interesse do municipio, podendo solicitar copias, certiddes e documentos afins; d) efetuar diligéncias
em 6rgdos ou entidades publicas onde tramitem procedimentos de interesse do Municipio, podendo
solicitar cépias, certiddes e documentos afins; e) auxiliar o assessor juridico naquilo que for necessario;
f) comparecer a audiéncias, preservando o interesse do Municipio; g) executar outras atividades afins,
inerentes ao exercicio do cargo, no interesse do Municipio; h) e, excepcionalmente, exercer as
atribuicdes do assessor juridico, sobretudo em casos de vacancia ou afastamento temporario.




ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHAO DO POCO
Gabinete da Prefeita

ASSESSOR CONTABIL

Compete ao Assessor Especial de Apoio Juridico: a) orientar, em todos os niveis, 0s procedimentos,
convencdes e normas técnicas de contabilidade aplicadas ao setor publico, de acordo com a legislagdo
vigente; b) supervisionar a escrituracdo contabil, sintética e analitica das operagGes financeiras e
patrimoniais resultantes ou ndo da execucdo orcamentdria em todas as fases, visando demonstrar a
situacdo patrimonial; c) supervisionar a contabilizagdo dos atos e fatos de gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial dos 6rgdo, administracdo direta e autarquias da administragdo municipal,
promovendo 0 acompanhamento, a sistematiza¢do e a padronizagdo da execugdo contébil; d)
supervisionar as atividades de prestacdo de contas promovendo a¢des para que a prefeitura cumpra
todos os prazos estabelecidos nas legislagdes vigentes; e) articular-se com os 6rgdo setoriais do Sistema
de Contabilidade Federal para cumprimento das normas contabeis pertinentes a execucdo
orcamentéria, financeira e patrimonial; f) coordenar a aplicagdio das Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico; g) elaborar e enviar os relatérios exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal aos érgdos de fiscalizagdo na esfera estadual e federal — Tribunal de Contas do
Estado e Secretaria do Tesouro Nacional; h) coordenar , supervisionar e definir regras para a devida e
tempestiva prestacdo de contas mensais e anual das unidades gestoras do municipio; i) efetuar os
procedimentos e processos relacionados ao encerramento do exercicio; j) analisar e avaliar a
consisténcia dos balancos, balancetes e demais demonstragdes contabeis das Unidade Gestoras da
Prefeitura, solicitando providéncias das impropriedades detectadas nos registros contabeis; I) efetuar
a classificacio das receitas segundo as diversas fontes e naturezas orgamentarias, com vistas a sua
destinagdo constitucional e legal por reparti¢do de receita; m) promover os correspondentes registros
contébeis de responsabilizacido dos agentes referente a processos de tomada de contas dos
ordenadores de despesa e demais responséveis por bens e valores publicos e de todo aquele que der
causa a perda, extravio ou outra irregularidade que resulte dano ao erério; n) avaliar o cumprimento
dos programas, objetivos e metas espelhadas no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orgamentdrias
e no Orcamento; o) exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais, da lei
de responsabilidade fiscal e os estabelecidos nos demais instrumentos legais; p) elaborar e assinar as
demonstra¢des contabeis que integram as tomadas e prestagdes de contas.
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